Urzad Gminy i Miasta w Ozimku
ul. Ks. Jana Dzierzona 4b
46-040 Ozimek

nazwa i adres jednostki sektora finanséw publicznych, w ktorej jest zatrudniony audytor wewnetrzny
AW -1721.2.2014

PLAN AUDYTU WEWNETRZNEGO NA ROK 2015

1. Jednostki sektora finansoéw publicznych objete audytem wewnetrznym.
1.1 W skiad Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku wchodza nastepujace komorki organizacyjne:

Lp. Nazwa komorki organizacyjnej Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku
1 2
1. Referat Rozwoju Gospodarczego Gminy i Ochrony Srodowiska, ZRG,

2. Referat Zarzadzania Mieniem Gminnym, ZMG,

3. Referat Zaméwien Publicznych, Srodkéw Pomocowych i Promocji Gminy, ZZP,
4. Stanowisko ds. kultury fizycznej i sportu, KF,

5. Stanowisko ds. animaciji sportu — trener Srodowiskowy, AS,
6. Referat Spraw Obywatelskich i Organizacyjnych, SO,

7. Stanowisko ds. obstugi burmistrza, BO,

8. Stanowisko ds. kadr i BHP, KBH,

9. Stanowisko ds. informatyki, INF,

10.  Stanowisko ds. informacji gminnych, WO,

1. Referat Finansowy, F,

12.  Urzad Stanu Cywilnego, USC,

13. Radca Prawny, RP,

14.  Audytor wewnetrzny, AW,

Ozimek, dnia 30 grudnia 2014 r.



1.2 W skiad Jednostek Organizacyjnych Gminy Ozimek wchodza:

Lp.

Nazwa jednostki organizacyjnej Gminy Ozimek

1

2

Ziobek:
Ztobek Samorzadowy w Ozimku,

Przedszkola:

Przedszkole Publiczne nr 1 w Ozimku,
Przedszkole Publiczne nr 2 w Ozimku,
Przedszkole Publiczne nr 3 w Dylakach,
Przedszkole Publiczne nr4 w Ozimku,
Przedszkole Publiczne nr 5 w Krasiejowie,
Przedszkole Publiczne nr 6 w Szczedrzyku,

Szkoty Podstawowe:

Szkota Podstawowa w Antoniowie,
Szkota Podstawowa w Dylakach,
Szkota Podstawowa w Grodzcu,
Szkota Podstawowa w Krasiejowie,
Szkota Podstawowa w Szczedrzyku,
Szkota Podstawowa nr 1 w Ozimku,
Szkota Podstawowa nr 2 w Ozimku.

Gminny Zesp6t Szkét w Ozimku,
Inne Jednostki Organizacyjne Gminy Ozimek:

Gminny Zaktad O$wiaty,
Osrodek Integracji i Pomocy Spoteczne;.




2. Wyniki analizy obszaréw ryzyka - obszary dziatalnosci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewnetrznego z okresleniem szacowanego poziomu
ryzyka w danym obszarze

2.1 Charakterystyka obszaru objetego audytem wewnetrznym.
Zgodnie i Ustawg o Finansach Publicznych oraz Standardami audytu wewnetrznego w jednostkach sektora finanséw publicznych obszar poddawany audytowi
wewnetrznemu bedzie podlegat weryfikacji w zakresie:
e Efektywnos$ci i gospodarno$ci zarzadzania finansowego,
e Dziatania systemu gromadzenia srodkow publicznych i dysponowania nimi oraz gospodarowanie mieniem,
e Funkcjonowania kontroli zarzadczej,
e Dowoddw ksiegowych oraz zapisow w ksiegach rachunkowych.

Zadaniem audytu bedzie:
e Dokonanie oceny adekwatnosci, efektywnosci i skuteczno$ci systemow kontroli zarzadczej, przestrzegania procedur i kierowania jednostkg sektora finansow
publicznych,

e Dokonanie oceny przestrzegania zasady celowo$ci i oszczedno$ci w dokonywaniu wydatkow, uzyskiwania mozliwie najlepszych efektéw w ramach
posiadanych $rodkdw oraz przestrzegania terminow realizacji zadan i zaciggnietych zobowigzan,
e Badanie wiarygodno$ci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania budzetu przez nastepcze sprawdzenie:
- przestrzegania zasad rachunkowosci,
- zgodnosci zapisow w ksiegach rachunkowych z dowodami ksiggowymi,
- zgodnosci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania budzetu z zapisami w ksiegach rachunkowych.

W celu identyfikacji obszaréw audytu, audytor wewnetrzny dokonat analizy celow i zadan Gminy Ozimek realizowanych w poszczegélnych komérkach
organizacyjnych Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku (referatach Urzedu, na samodzielnych stanowiskach pracy oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy Ozimek)
biorgc pod uwage obowigzujace przepisy prawa, wewnetrzne regulacje prawne, statuty i regulaminy.

W dziatalnosci Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku oraz Jednostek Organizacyjnych Gminy Ozimek wyodrebniono 17 obszaréw ryzyk:
Rachunkowos$¢ i sprawozdawczo$e,

Zamowienia publiczne, dokonywanie wydatkow i inwestycje,

Podatki, optaty i inne naleznosci oraz ich windykacja,

Budzet Gminy Ozimek i gospodarka finansami,

Bezpieczenstwo publiczne,

Transport publiczny i drogi,
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7. Mienie gminne i gospodarka mieszkaniowa,

8. Zagospodarowanie przestrzenne,

9. Gospodarka komunalna i ochrona $rodowiska,

10. Ustugi administracyjne i obstuga mieszkancow,

11. Promocja Gminy Ozimek i komunikacja spoteczna,
12. Opieka spoteczna,

13. Oswiata,

14. Kultura i sport,

15. Dostep do informaciji publicznej i ochrona danych osobowych,
16. Bezpieczenstwo systemow informatycznych,

17. Jednostki organizacyjne Gminy Ozimek.

W dziatalnosci Jednostek Organizacyjnych Gminy Ozimek, dziatajacych w obszarach dziatania Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku, wyodrebniono
nastepujace obszary ryzyk:
1. Organizacja i zarzadzanie,
Gospodarka finansowa,
Gospodarka mieniem,
Rachunkowo$¢,
Zamowienia publiczne.

kL

2.2 Opis metody analizy ryzyka.

Do opracowania najbardziej newralgicznych obszaréw pod wzgledem ryzyka w dziatalnosci Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku, uzyto mieszanej metody analitycznej
i metody Top-down.
|dentyfikacje obszaréw ryzyka dokonano w oparciu o:

a) metode analityczna, poprzez analize,
—  aktdw wewnetrznych (zarzadzen, dyspozyciji)
~ wskazanych przez Kierownikow Komaérek Organizacyjnych Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku zagrozen dla realizacji zadan,
- Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku, w tym zakreséw zadar danych Komorek Organizacyjnych,
—  wynikdw kontroli zewnetrznych,
— priorytetow Kierownictwa Jednostki,
- materialno$ci zadania (wielko$ci finansowe), podatno$ci na zmiany itp.,
—  czynnika uptywu czasu od ostatniej kontroli, audytu,



- kontroli zarzadczej wykonywanej przez pracownikow Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku,
~ zewnetrznych zrédet informacji (prasa, telewizja).

b)

metode Top-down, ktora to wynika z przeprowadzonych rozméw z kierownikami Komérek organizacyjnych Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku, jak rowniez

rozmow z kadrg kierowniczg Jednostek Organizacyjnych Gminy Ozimek.

Identyfikacji obszaréw ryzyka dokonano w oparciu o analize obszarow ryzyka. Dane te postuzyty do wskazania priorytetéw dla audytu wewnetrznego

I kolejnosci realizowanych zadan w Planie Audytu Wewnetrznego na rok 2015, jak i szacunkow na lata nastepne.

Jako gldwne zagrozenia uznaje sie:

1.
2.

hed

Dziatanie niezgodne z prawem — administracja nie wywigzuije sie ze swoich okreslonych prawem obowigzkdéw wobec panstwa i wspoélnoty samorzadowe;,
Niewiarygodne dane finansowe — prowadzona rachunkowo$¢ nie spetia swojego podstawowego zadania, jakim jest dostarczenie wiarygodnych danych dla
efektywnego zarzadzania.

Nieefektywnos¢ — nie opracowano kryteridw dla oceny celowosci i narzedzi do badan efektywnosci w gromadzeniu i wydatkowaniu $rodkdw.

Nieskuteczne funkcjonowanie kontroli zarzadczej — nie opracowano skutecznych mechanizméw kontroli zarzadczej oraz nie sg przestrzegane procedury
kontroli i brak oceny jej skutecznosci.

Niezadowolenie mieszkancow (klientéw) — administracja nie bada opinii wspoinoty w zakresie ,rankingu probleméw” i wyznaczania celu do osiggniecia, ani
nie gromadzi ocen klientdw dotyczacych sposobu Swiadczenia ustug, aby w miare mozliwosci dostosowac sie do oczekiwan klienta”. W zwigzku z tym

administracja mimo wykonywania swoich prawem okreslonych obowigzkdw stuzy wspélnocie w sposob niezgodny z wolg mieszkancdw i ustugobiorcow.

2.3 Kategorie ryzyka

Kategorie ryzyka
Liczba punktow Wrazliwo$¢ Ztozono$¢ Materialno$¢ Stabilnosé
Waga w modelu 0,25 Waga w modelu 0,25 Waga w modelu 0,25 Waga w modelu 0,25
1 Mata Niska Brak implikacii finansowych Bardzo stabilny
2 Umiarkowana Umiarkowana Mate implikacje finansowe Stabilny
3 Duza Wysoka Duze implikacje finansowe Znaczace zmiany
4 Bardzo duza Bardzo wysoka Kluczowy system finansowy Nowo wdrazany system

Czynniki wptywajace na ocene

Miara ryzyka, zwigzanego z oceniang,
jednostka, czyli tego, co moze sie nie
udac i jakie to spowoduje
konsekwencje np. ryzyko zwigzane z

Czynnik ryzyka, ktory odzwierciedla
mozliwo$¢ przeoczenia btedow lub
nieprawidtowo$ci z powodu
ztozonosci $rodowiska. Ocena

Wielko$¢ srodkéw finansowych, jakie
SA wydatkowane lub gromadzone w
trakcie danego procesu
stanowigcego obszar ryzyka, ryzyko

Zmiany w ludziach/systemach, ilos¢
zmian prawnych i organizacyjnych,
ich zakres i terminy (reorganizacje,
nowe systemy, rotacja personelu).




utrata lub uszkodzeniem majatku, nie
wykrytym btedem, nieznanym lub
btednie skalkulowanym
zobowigzaniem lub ryzyko
niekorzystnej opinii publicznej,
odpowiedzialno$ci prawne;j.

ztozonosci zalezy m.in. od ilo$ci i
stopnia trudnoéci stosowanych w
trakcie procesu regulaciji, wzajemnie
powigzanych i wspotzaleznych
dziatan, czasu przetwarzania, liczby
etatéw procesu..

straty w pojedynczej operaciji,
mozliwie bezposrednie i posrednie
konsekwencje finansowe w
przypadku zajécia zdarzenia (w tym
koszty dziatan naprawczych).

2.4 Ocena

ryzyka
2.4.1 Oszacowanie wedtug daty ostatniego audytu przyjmuje sie nastepujace wagi:
Data ostatniego audytu Waga
nigdy 30%
2011 rok 20%
2012 rok 10%
2013-2014 rok 0%

2.4.2. Oszacowanie wedtug priorytetow kierownictwa przyjmujac nastepujace wagi:

Priorytet Waga
Wysoki 30%
Sredni 15%
Niski 0%
Obszary dziatalnosci Jednostki
1 | 2 | 3 | 4 | 5
1. OBSZAR RYZYKA: RACHUNKOWOSC | SPRAWOZDAWCZOSC
Lp. Nazwa obszaru Wskazanie typu obszaru Nazwa obszaru audytu Poziom ryzyka
dziatalnosci: podstawowa
lub wspomagajaca
1. Uregulowania wewnetrzne z zakresu rachunkowo$ci Dziatalnos¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
oraz ich aktualizacja, Podstawowa




2. Prowadzenie ewidencji ksiegowej majatku Gminy oraz Dziatalnos¢ Finanse Poziom ryzyka Sredni
przeprowadzanie inwentaryzacji tych sktadnikow, Wspomagajaca

3. Ewidencja i rozliczanie wydatkow z tytutu umow o prace Dziatalno$¢ Finanse Poziom ryzyka $redni
i uUmow cywilnoprawnych, Wspomagajaca

4, Rozliczenia w zakresie podatku dochodowego od oséb Dziatalno$¢ Finanse Poziom ryzyka Sredni
fizycznych i sktadek ZUS, Wspomagajaca

d. Prowadzenie ewidencji ksiegowej udzielonych Dziatalno$¢ Finanse Poziom ryzyka $redni
$wiadczen z ZFFS, Wspomagajaca

2. OBSZAR RYZYKA: ZAMOWIENIA PUBLICZNE, DOKONYWANIE WYDATKOW | INWESTYCJE

6. Uregulowania wewnetrzne z zakresu udzielania Dziatalno$¢ Finanse, zarzadzanie Poziom ryzyka Sredni

zamdwien publicznych w Urzedzie Gminy i Miasta Wspomagajaca
w Ozimku,,

7. Ocena procedur postepowania przy udzielaniu Dziatalno$¢ Finanse, zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
zamdwien publicznych ponizej 30.000 euro, Wspomagajaca

8. Ocena procedur postepowania przy udzielaniu Dziatalno$¢ Finanse, zarzadzanie Poziom ryzyka Sredni
zamdwien publicznych powyzej 30.000 euro, Wspomagajaca

9. Inwestycje wspdtfinansowane z pozyczek, kredytow, Dziatalno$¢ Finanse, zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
zewnetrznych Zrédet finansowania, Wspomagajaca

3. OBSZAR RYZYKA: PODATKI, OPLATY | INNE NALEZNOSCI ORAZ ICH WINDYKACJA

10. Prowadzenie postepowan dotyczacych wymiaru Dziatalno$¢ Finanse Poziom ryzyka $redni

podatkéw: od nieruchomosci, rolnego, lesnego, podatku Wspomagajaca
od srodkow transportowych,

1. Pobér i ewidencja ksiegowa optat: z tytutu optaty Dziatalno$¢ Finanse Poziom ryzyka $redni
skarbowej, optaty targowej, od posiadania psow, Wspomagajgca

12. Prowadzenie czynnosci kontrolnych w zakresie Dziatalnos¢ Finanse Poziom ryzyka $redni
rzetelnosci zgtoszenia przedmiotéw opodatkowania, Wspomagajaca

13. Prowadzenie postepowan i przygotowanie decyzji Dziatalno$¢ Finanse Poziom ryzyka $redni
w sprawie udzielania odroczen, ulg i umorzen Wspomagajaca

zobowigzan podatkowych,

14, Prowadzenie ewidenciji ksiegowej podatkéw (od Dziatalno$¢ Finanse Poziom ryzyka $redni

nieruchomosci, rolnego, le$nego, od Srodkéw Wspomagajaca

transportowych) i optat (skarbowej, targowe;j i od




posiadania psow),

15. Wptywy z tytutu uzytkowania wieczystego - naliczanie Dziatalno$¢ Finanse Poziom ryzyka Sredni
opfat z tytutu uzytkowania wieczystego, Wspomagajaca
16. Wptywy z tytutu optaty adiacenckiej oraz sprawdzenie Dziatalno$¢ Finanse Poziom ryzyka wysoki
poprawnosci wydawania decyzji administracyjnych Wspomagajaca
w tym zakresie,
17. | Prowadzenie rejestrow podatku VAT i rozliczenia z tego Dziatalno$¢ Finanse Poziom ryzyka Sredni
tytutu z US, Wspomagajaca
18. Optaty z tytutu zajecia pasa drogowego Dziatalno$¢ Finanse Poziom ryzyka niski
Wspomagajgca
19. Windykacja nalezno$ci podatkowych w oparciu o Dziatalnos¢ Finanse Poziom ryzyka wysoki
obowigzujace przepisy Podstawowa
4. OBSZAR RYZYKA: BUDZET GMINY OZIMEK | GOSPODARKA FINANSAMI
20. Wykonywanie i koordynowanie prac zwigzanych Dziatalno$¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka wysoki
Z corocznym opracowywaniem projektu uchwaty Wspomagajaca
budzetowej, jej zmian w ciggu roku budzetowego,
opracowaniem uktadu wykonawczego budzetu Gminy
i harmonogramu realizacji dochoddw i wydatkéw
budzetu Gminy,
21. Sporzadzanie zbiorczych sprawozdan okresowych Dziatalno$¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
i rocznych z wykonania budzetu, Wspomagajaca
22. Wykonanie i koordynacja prac zwigzanych z Dziatalno$¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
opracowaniem Wieloletniej Prognozy Finansowej oraz Wspomagajaca
jej zmian,
5. OBSZAR RYZYKA: BEZPIECZENSTWO PUBLICZNE
23. Zapewnienie odpowiednich warunkdw eksploatacii, Dziatalnos¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka niski
przechowywania i konserwacji sprzetu OC oraz Podstawowa
prowadzenie obowigzujacej ewidencji-magazyn OC,
24. Koordynacja stuzb miejskich w wypadku zaistnienia Dziatalno$¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka niski
klesk zywiotowych i awarii technicznych — zarzadzanie Podstawowa

kryzysowe,




6. OBSZAR RYZYKA: TRANSPORT PUBLICZNY | DROGI

25. Budowa i modernizacja infrastruktury drogowe;j, Dziatalno$¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka Sredni
Podstawowa
26. Zimowe utrzymanie drog zgodnie z aktualnie Dziatalno$¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
podpisanymi umowami, Podstawowa
27. Remonty infrastruktury drogowej na terenie Gminy Dziatalnos¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka Sredni
Ozimek, Podstawowa
7. OBSZAR RYZYKA: MIENIE GMINNE | GOSPODARKA MIESZKANIOWA
28. Nabywanie i wykup nieruchomo$ci na potrzeby Gminy Dziatalno$¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
Ozimek, Wspomagajaca
29. Sprzedaz nieruchomo$ci Gminy Ozimek, Dziatalnos¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
Wspomagajgca
30. Wptywy z tytutu trwatego zarzadu, Dziatalno$¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
Wspomagajgca
31. Dzierzawa i najem lokali uzytkowych, Dziatalno$¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka Sredni
Wspomagajaca
32. Dzierzawa gruntow, Dziatalno$¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
Wspomagajaca
33. Przydziaty mieszkan w ramach zaspokajania potrzeb Dziatalno$¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka wysoki
mieszkaniowych, Wspomagajaca
34. Gospodarka zasobem mieszkaniowym, Dziatalnos¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka wysoki
Wspomagajgca
8. OBSZAR RYZYKA: ZAGOSPODAROWANIE PRZESTRZENNE
35. Ocena aktualizaciji plandéw zagospodarowania Dziatalno$¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
przestrzennego, Wspomagajaca
36. Wydawanie decyzji w sprawach o ustalenie warunkéw Dziatalno$¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
zabudowy i zagospodarowania terenu, Podstawowa
37. Wydawanie decyzji w sprawach o ustalenie lokalizacji Dziatalno$¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
inwestycji celu publicznego, Podstawowa
38. Wydawanie decyzji oddania nieruchomosci w trwaty Dziatalno$¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
zarzad dla gminnych jednostek nie posiadajacych Wspomagajgca

0sobowosci prawnej,




9. OBSZAR RYZYKA: GOSPODARKA KOMUNALNA | OCHRONA SRODOWISKA

39. | Zarzadzanie terenami parkowymi, infrastrukturg wodno- Dziatalno$¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka niski
kanalizacyjna, fontannami oraz miejskimi tablicami Podstawowa
| stupami ogtoszeniowymi,
40. Utrzymanie czysto$ci w miescie Dziatalno$¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka Sredni
Wspomagajaca
41. Biezaca utrzymanie i pielegnacja gminnych terendw Dziatalno$¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka Sredni
zieleni, Podstawowa
42. | Prowadzenie dziatalnosci ochronnej przed bezdomnymi Dziatalnos¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
zwierzetami i zapewnieniem opieki oraz wydawanie Wspomagajaca
zezwolen na posiadanie psow rasy uznanej za
agresywna,
43. Biezace utrzymanie oswietlenia ulicznego, Dziatalno$¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka Sredni
Podstawowa
44, Pobdr nalezno$ci za gospodarowanie odpadami Dziatalno$¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
komunalnymi, Podstawowa
45, Gospodarka odpadami, Dziatalno$¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
Podstawowa
10. OBSZAR RYZYKA: USLUGI ADMINISTRACYJNE | OBSLUGA MIESZKANCOW
46. | Ustugi zwigzane z ewidencjq dziatalno$ci gospodarcze; Dziatalno$¢ Organizacja Poziom ryzyka $redni
—m. in. przyjmowanie wnioskéw do CEIDG, Wspomagajaca
47. Wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu, Dziatalno$¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
Wspomagajaca
48. Wydawanie dowodow osobistych, Dziatalno$¢ Organizacja Poziom ryzyka niski
Wspomagajgca
49, Organizacja obstugi interesantow i obiegu z tym Dziatalno$¢ Organizacja Poziom ryzyka $redni
zwigzanych dokumentdw, Wspomagajgca
50. Prowadzenie rejestru wydanych upowaznien Dziatalnos¢ Organizacja Poziom ryzyka niski
i petnomocnictw dla pracownikéw Urzedu oraz Wspomagajgca

Kierownikéw Jednostek Organizacyjnych Gminy
Ozimek do zatatwiania okre$lonych spraw w imieniu
Burmistrza,




51. Prowadzenie zbiorow i rejestrow przepisow gminnych Dziatalnos¢ Organizacja Poziom ryzyka niski

oraz zbioréw zarzadzen Burmistrza jako Kierownika Wspomagajaca
Jednostki,

52. Planowanie wydatkow zwigzanych z funkcjonowaniem Dziatalnos¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka Sredni
Urzedu, Wspomagajaca

53. Planowanie i organizacja szkolen, doksztatcanie Dziatalno$¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
i doskonalenie zawodowe, Wspomagajaca

4. Rozliczanie wyjazdow krajowych i zagranicznych, Dziatalno$¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka Sredni
Wspomagajaca

99. Prowadzenie spraw zwigzanych z catoksztattem Dziatalno$¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka Sredni
problematyki kadrowej, doborem i oceng kadry oraz Wspomagajaca

wiasciwg struktura zatrudnienia i ptac,

6. Naliczanie odpisu na ZFSS oraz prowadzenie Dziatalno$¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka Sredni
zaktadowej dziatalnosci socjalnej — gospodarka ZFSS, Wspomagajaca

oT. Prowadzenie spraw z zakresu BHP, Dziatalno$¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka Sredni
Wspomagajaca

98. Prowadzenie spraw zwigzanych z wyborami Dziatalno$¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
i referendami, aktualizacja spisow, Wspomagajaca

59. Wydatki na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Dziatalnos¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
Niepetnosprawnych, Wspomagajgca

60. Sprawowanie nadzoru nad wtasciwg organizacjq Dziatalno$¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni

i funkcjonowaniem Referatéw, samodzielnych Podstawowa
stanowisk pracy,
11. OBSZAR RYZYKA: PROMOCJA GMINY OZIMEK | KOMUNIKCJA SPOLECZNA

61. Nadzér na prawidtowym funkcjonowaniem Biuletynu Dziatalno$¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
Informaciji Publicznej Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku, Wspomagajaca

62. Wydatki zwigzane z promocjg Gminy, Dziatalno$¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
Wspomagajaca

63. Wieloptaszczyznowa wspdtpraca z mediami oraz Dziatalno$¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
organizacjami i mieszkaricami, Wspomagajgca

64. Pozyskiwanie inwestordw, Dziatalnos¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni

Wspomagajgca




12. OBSZAR RYZYKA: OPIEKA SPOLECZNA

65. Realizacja zadan z zakresu pomocy spoteczne;j, Dziatalno$¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
podstawowa
13. OBSZAR RYZYKA: OSWIATA
66. Nadzér i kontrola nad samorzadowymi placéwkami Dziatalno$¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka wysoki
o$wiaty, Podstawowa
67. Realizacja zadan zwigzanych z przyznawaniem i Dziatalno$¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka Sredni
wyptatg stypendiow dla ucznidéw oraz pomoc materialna Wspomagajaca
dla uczniow,
68. | Procedury zwigzane z doksztatcaniem i doskonaleniem Dziatalno$¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka Sredni
zawodowym nauczycieli, Podstawowa
69. Wydatki na wynagrodzenia nauczycieli, Dziatalno$¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka Sredni
Wspomagajaca
70. Wydatki na wynagrodzenia kadry pomocniczej Dziatalno$¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
i administracyjnej w jednostkach oSwiatowych, Wspomagajgca
7. Planowanie i realizacja zadan w zakresie remontow, Dziatalnos¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
rozbudowy lub modernizacji jednostek o$wiatowych, Podstawowa
14. OBSZAR RYZYKA: KULTURA | SPORT
72. Udzielanie i rozliczanie dotacji udzielonych z budzetu Dziatalno$¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
Gminy dla klubéw sportowych i stowarzyszen, Wspomagajgca
73. Realizacja zadan statutowych przez Dom Kultury Dziatalnos¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
w Ozimku, Podstawowa
74. Wspoétpraca z organizacjami pozarzadowymi, Dziatalnos¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
stowarzyszeniami, klubami sportowymi oraz innymi Podstawowa
podmiotami na podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i 0 wolontariacie,
15. OBSZAR RYZYKA: DOSTEP DO INFORMACJI PUBLICZNEJ | OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
75. Dostep do informacji publicznej, Dziatalno$¢ Bezpieczenstwo Poziom ryzyka $redni
Podstawowa
76. Ochrona danych osobowych, Dziatalno$¢ Bezpieczenstwo Poziom ryzyka $redni

Podstawowa




7. Ochrona informaciji niejawnych, Dziatalno$¢ Bezpieczenstwo Poziom ryzyka niski
Podstawowa
16. OBSZAR RYZYKA: BEZPIECZENSTWO SYSTEMOW INFORMATYCZNYCH
78. System informatyczny w Urzedzie Gminy i Miasta Dziatalnos¢ System Informatyczny Poziom ryzyka Sredni
w Ozimku Wspomagajaca
79. Bezpieczenstwo informacji w systemach Dziatalnos¢ Bezpieczenstwo Poziom ryzyka wysoki
informatycznych, Wspomagajaca
17. OBSZAR RYZYKA: JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE GMINY OZIMEK
80. Organizacja i zarzadzanie, Dziatalnos¢ Zarzadzanie Poziom ryzyka $redni
Podstawowa
81. Gospodarka pieniezna, Dziatalnos¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
Podstawowa
82. Gospodarka majatkiem, Dziatalnos¢ Zarzadzanie, finanse Poziom ryzyka $redni
Podstawowa
83. Dochody (przychody), Dziatalno$¢ Finanse Poziom ryzyka $redni
Podstawowa
84. Wydatki (koszty), Dziatalno$¢ Finanse Poziom ryzyka $redni
Podstawowa
89. Rachunkowo$c, Dziatalno$¢ Finanse Poziom ryzyka $redni
Podstawowa
86. Zamowienia publiczne, Dziatalnos¢ Zakupy Poziom ryzyka $redni
Wspomagajgca

W wyniku przeprowadzonej analizy obszaréw ryzyka zostata ustalona hierarchia obszaréw. Po zidentyfikowaniu obszaréw najwigkszego ryzyka, majac na uwadze
priorytety Burmistrza Ozimka i zawodowy osad audytora wewnetrznego, wskazano obszary gdzie przeprowadzone zostang zadania audytowe — zapewniajace,
doradcze i czynnosci sprawdzajace w roku 2015.



3. Planowane tematy audytu wewnetrznego.

3.1 Planowane zadania zapewniajace.

Lp. Temat zadania zapewniajacego Nazwa Typ obszaru  Planowana liczba audytoréow  Planowany czas Ewentualna Uwagi
obszaru dziatalnosci wewnetrznych przeprowadzenia  potrzeba powotania
audytu przeprowadzajacych zadanie zadania rzeczoznawcy

(w etatach) (w osobodniach)
1 2 3 4 5 6 7 7
1. Ocena efektywnosci i skutecznosci
Gminnego Zaktadu O$wiaty w Zarzadzanie Dziatalno$¢ 1/2 etatu 20 osobodhni Tak/Nie -
zakresie nadzoru i kontroli nad Wspomagajaca
samorzadowymi placowkami o$wiaty
2. Windykacja nalezno$ci podatkowych Finanse Dziatalno$¢ 112 etatu 20 osobodni Tak/Nie -
W oparciu 0 obowigzujace przepisy podstawowa
2. Bezpieczenstwo informacji Systemy Dziatalnos¢ 1/2 etatu 20 osobodni TekiNie -
w systemach informatycznych, informatyczne = Wspomagajaca

4. Planowane czynnosci doradcze.

Czynno$ci doradcze bedg prowadzone przez Audytora Wewnetrznego w przypadku pojawienia sie takiej potrzeby w Urzedzie Gminy i Miasta w Ozimku

oraz w Jednostkach Organizacyjnych Gminy Ozimek w roku 2015.



Lp

Planowana liczba audytoréw Planowany czas przeprowadzenia czynnosci doradczych Uwagi

wewnetrznych
przeprowadzajacych
czynnosci doradcze

(w etatach) (w osobodniach)
1 2 | 3 4
1. 1/2 etatu 30 osobodni Inne czynno$ci doradcze bedg przeprowadzane na wniosek
Burmistrza.
5. Planowane czynnosci sprawdzajace.
Lp. Temat zadanie zapewniajacego, ktérego dotycza Nazwa Planowana liczba audytoréw Planowany czas Uwagi
czynnosci sprawdzajace obszaru wewnetrznych przeprowadzajacych przeprowadzenia czynnosci
audytu czynnosci sprawdzajace sprawdzajacych
(w etatach) ( w osobodniach)
1 2 3 4 5 6
1. Funkcjonowanie Komisji Przetargowej w Urzedzie Zamobwienia 112 etatu 15 osobodni -
Gminy i Miasta w Ozimku w zakresie zamdwien publiczne
publicznych powyzej 30.000 euro i inwestycje




6. Planowane obszary ryzyka, ktére powinny zosta¢ objete audytem wewnetrznym w kolejnych latach

Lp. Nazwa obszaru ryzyka Planowany rok przeprowadzenia uwagi
audytu wewnetrznego
1 2 3 4
1. Budzet Gminy Ozimek i gospodarka finansami, 2016 Planowane obszary
: w kolejnych latach moga ulec

2. Gospodarka Komunalna i Ochrona Srodowiska, 2016 Zmianie

3. Rachunkowo$¢ i sprawozdawczos$e, 2016

4, Zamowienia publiczne, dokonywanie wydatkéw i inwestycje, 2017

5. Mienie gminne i gospodarka mieszkaniowa, 2017

6. Ustugi administracyjne i obstuga mieszkancéw, 2017

7. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewnetrznego, uwzgledniajace specyfike jednostki (np. zmiany organizacyjne).
Zastrzega sie, iz w przypadku wystapienia przestanek wskazujacych na konieczno$¢ zmiany przedmiotowego planu (np. zmiana przepiséw ustawy o finansach

publicznych) lub nieznanych w chwili tworzenia planu zagrozen dla realizacji dziatalnosci Urzedu, Plan Audytu Wewnetrznego na rok 2015 moze ulec zmianie.

8. Informacja na temat cyklu audytu.
Cykl audytu obliczany zgodnie z metodykq wskazang w § 7 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 1 lutego 2010 w sprawie przeprowadzania
i dokumentowania audytu wewnetrznego (Dz. U. z 2010r. Nr 21 poz. 108) przedstawia sie nastepujaco:
Liczba wszystkich obszaréw ryzyka / liczba obszaréw ryzyka wyznaczonych do przeprowadzenia zadan zapewniajacych w roku nastepnym = cykl audytu.
Zgodnie z planem audytu wewnetrznego Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku na rok 2015 zidentyfikowanych obszardw (gtéwnych) ryzyka jest 17, natomiast

zaplanowanych do realizacjiw 2015 r. sg 3 zadania. lloczyn wynosi 5,67 =6 lat.



Przy zatozeniu, ze prowadzone bedg zadania audytowe - zapewniajace w ilosci 3 rocznie, potrzeba 6 lat na przeprowadzenie audytu wewnetrznego we

wszystkich zidentyfikowanych obszarach ryzyka w Urzedzie Gminy i Miasta w Ozimku oraz w Jednostkach Organizacyjnych Gminy Ozimek.

9. Wyniki przeprowadzonej analizy zasobéw osobowych.

W planie na rok 2015 r. zostaty przyjete obowigzujace uregulowania organizacyjne Urzedu Gminy i Miasta w Ozimku w zakresie dziatania samodzielnego

stanowiska ds. audytu wewnetrznego.

Ogdtem dni roboczych w roku 2015

Razem: 126 dni, czyli 1008 godzin

i dziatan z tym zwigzanych,

w tym:
Nieprzewidziane dziatania, choroby, szkolenia (statystycznie), 4 osobodni
Szkolenia, 4 osobodni
Urlopy, 13 osobodni
Dni robocze przeznaczone na przeprowadzenie audytow zapewniajgcych i czynnosci 60 osobodni

z tym zwigzanych,
Dni robocze przeznaczone na przeprowadzenie czynno$ci sprawdzajgcych 15 osobodni
i dziatan z tym zwigzanych,

Dni robocze przeznaczone na przeprowadzenie czynno$ci doradczych 30 osobodni



(pieczatka i podpis audytora wewnetrznego)

(pieczatka i podpis kierownika jednostki, w ktorej jest zatrudniony
audytor wewnetrzny )






